Fixpunkt gGmbH setzt sich seit 21 Jahren fur die Verbesserung der -
Lebenssituation von drogengebrauchenden Menschen in Berlin ein. F 1 . unk‘t
Aktuell suchen wir:

gGmbH

Geringfugig beschéaftige studentische Mitarbeiter*in (m/w/d) fur die Verwaltung
und Geschaftsfuhrung

Ca. 8 Stunden wochentliche Arbeitszeit (max. 603 Euro/Monat Verdienst)

Fixpunkt gGmbH betreibt verschiedene Projekte fur suchtkranke Menschen in Kreuzberg und
Neukdlin (unter anderem drei Kontaktladen mit integriertem Konsumraum). Zur Unterstiitzung
der Verwaltung und Geschaftsfiihrung suchen wir, fir die Geschéftsstelle in der Schéneberger
Stral3e 17A in Kreuzberg, eine Student*in (m/w/d) fiir ca. 2 halbe Tage/Woche.
Zu den Aufgaben gehtren u.a.:
- Unterstiitzung bei Projektantragen- und/oder Anderungsantragen

- Unterstiitzung bei Aufgaben der Personalverwaltung

- Unterstitzung bei Verwaltungsaufgaben (z.B. Ablage und Archivierung, Statistik,
Inventarisierung, ...)

Fuhren von Statistiken, Jahresauswertungen oa.

Wir suchen Teamplayer

- die ein Studium im Bereich der Wirtschaftswissenschaften absolvieren (alternativ aus dem
sozial- oder gesundheitswissenschaftlichen Bereich)

- die strukturiert sind und ein Interesse an Verwaltungs- sowie Digitalisierungsaufgaben haben

- die sich gerne im sozialen Bereich engagieren wollen und zumindest 2 halbe Tage/Woche
(alternativ 1 ganzer Tag/Woche) Zeit haben

- die einen Einblick in die Verwaltung- und Flhrung eines sozialen Tragers gewinnen wollen

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung mit Lebenslauf als PDF-Datei an:
bewerbung@fixpunktggmbh.org

Fragen beantworten wir gerne:

Raphael Schubert, Geschéftsfiihrung,
Tel: +49 (0)30/ 667 011 15 oder e-mail: r.schubert@fixpunktggmbh.org

Mehr Informationen zu unserer Einrichtung und Arbeit finden Sie unter www.fixpunktggmbh.org

Bitte beachten Sie unsere Datenschutzhinweise unter https://www.fixpunktggmbh.org/wp-content/uploads/Fixpunkt-gGmbH-
Datenschutzhinweise-fuer-Bewerber innen2021.pdf Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung im Rahmen der
gesetzlichen Bestimmungen besonders berlicksichtigt
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